Приложение № 1
к Документации

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на право заключения договора на оказание услуг по начислению взносов на капитальный ремонт, формированию платежных документов.
1. Предмет открытого запроса предложений и его описание:
оказание услуг по начислению взносов на капитальный ремонт (далее – ВКР), формированию и платежных документов:
- формированных счетов-квитанций за капитальный ремонт, их обработка для последующей печати;

- односторонняя печать счета-квитанции за капитальный ремонт;

- формирование платежных документов (бесконвертных отправлений с клеевым краем и перфорацией);

- оформление сопроводительной документации;
- сортировка и упаковка готовых платежных документов, для передачи организации, осуществляющей доставку платежных документов по адресам регистрации плательщиков ВКР, на основании заключенного договора с Заказчиком;

- начисление процентов за ненадлежащее исполнение обязательств по оплате ВКР;
- осуществление перерасчета по начисленным сумма по заявлениям плательщиков ВКР;
- размещению информации на обратной стороне квитанций, по заявлению Заказчика, но не более 2 (раз) раз в год;

- представление отчетов Заказчику о начислениях взносов на ВКР, согласно Приложению № 3 к документации.

2. Сроки оказания услуг:

Срок оказания услуг по начислению взносов на капитальный ремонт, формированию платежных документов в течение срока действия региональной программы.
Срок оказания услуг может быть изменен.
3. Начальная (максимальная) цена единицы напечатанного и сформированного платежного документа по взносам на капитальный ремонт:
- 5,04 рубль с учетом НДС 18% (4,27 рублей без учета НДС).
4. Порядок формирования начальной (максимальной) цены договора

Начальная (максимальная) цена договора включает в себя стоимость всех работ по  начислению взносов на капитальный ремонт, формированию платежных документов, в том числе транспортные расходы, все налоги и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Цена договора может индексироваться в пределах уровня инфляции.
5. Форма, срок и порядок оплаты

Заказчик производит оплату в течение 15 (пятнадцати) дней с даты получения подписанных в двустороннем порядке счет-фактуры и акта выполненных работ. Акт выполненных работ составляется по факту выполнения работ и подтверждается подписями сторон. 

6. Требования к платежным документам, конструкция и технические параметры:
6.1. Платежный документ представляет собой бесконвертное отправление, на одной стороне которого (в развернутом виде) расположен персонализованный бланк платежного документа, место для печати объявлений, адрес доставки.
6.2. Конструкция платежного документа в развернутом виде представляет собой лист формата А4, белого цвета, непрозрачный.  
6.3. В собранном виде платежный документ представляет собой прямоугольник с двумя фаль​цами, боковой отрывной перфорацией справа и слева, проклеенный по боковым сторонам сплошной клеевой полосой с помощью термоклея (либо другим не запрещенным законом способом), язычком, где печатается логотип Заказчика, адрес плательщика взносов на капитальный ремонт.

6.4. Не допускается вытекание клея за пределы перфорации и наружу счета. Скрепление должно обеспечивать отрывание по линии перфорации. Не допускается наличие в перфорации пробелов и неполного пробоя.

6.5. Вся персональная информация должна соответствовать информации, предоставленной Заказчиком в переданных файлах.

6.5.1. Общие требования к качеству и внешнему виду счетов:

6.5.2. Не допускается коробление счетов по линии проклейки, разрывов бума​ги, морщин, складок, загнутых углов и кромок, некачественной обработки краев («бахромы»).
6.6.2. Недопустимо склеивание нескольких счетов между собой.

6.6.3. Не допускается замятия счетов при упаковке.

6.6. Весь возникший в процессе производства по вине Исполнителя брак
должен быть восстановлен в полном объеме и помещен в общий тираж согласно установленной сортировке.
7. Требования к Участнику:
7.1. Дополнительно к общим требованиям – участник должен обладать квалифицированным персоналом и оборудованием, необходимым для печати и формирования платежных документов.
7.2. Возможность формирования платежных документов для всех плательщиков ВКР помещений в многоквартирных домах расположенных на территории Новгородской области.
7.3. Наличие информационной базы с данными о жилых и нежилых помещениях, необходимых для формирования платежных документов.
7.4. Наличие технической возможности к передачи сформированных платежных документов организации, осуществляющей доставку платежных документов по адресам регистрации плательщиков ВКР, на основании заключенного договора с Заказчиком

8. Привлечение Субподрядчика:

8.1. Привлечение Субподрядчика не допускается.

9. Условия выполнения работ:
9.1. Начальный (максимальный) срок выполнения работ (оказание услуг). 
Начисление, печать формирование платежных документов на оплату услуг за капитальный ремонт, а так же начисление процентов за ненадлежащее исполнение обязательств по оплате взносов должны быть произведены ежемесячно в срок до 26 числа месяца следующего за отчетным.
9.2. Осуществление перерасчета по ВКР, в части начисленных сумм.
9.3. В срок до 26 числа месяца Исполнитель обязан осуществить начисление взносов на капитальный ремонт по всем плательщикам взносов на капитальный ремонт за текущий месяц, указанным Заказчиком, и передать сформированные платежные документы организации, осуществляющей доставку платежных документов по адресам регистрации плательщиков взносов на капитальный ремонт.

10. Требования к участнику на предмет исполнения требований оператора по обработке персональных данных:
10.1. Исполнитель должен обеспечивать конфиденциальность всей полученной от Заказчика информации.
10.2. соответствии с требованиями Федерального закона от №152-ФЗ «О персональных данных», Исполнитель должен быть зарегистрирован как оператор персональных данных в реестре Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций, и исполнять Требования к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (утв. Постановлением Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119).
10.3. Исполнитель должен обеспечивать защиту персо​нальных данных, используемых при выполнении работ (оказании услуг) по дого​вору, и принимать необходимые меры во избежание таких правонарушений, как кражи персональных данных и их изменение, блокирование, копирование и других незаконных   действий.
10.4. С целью соблюдения требований конфиденциальности и предотвращения утечки информации, предоставленной Исполнителю Заказчиком для выполнения работ, хранение материалов, персонализация материалов, а также все вспомога​тельные технологические процессы должны производиться в рамках единого производственного пространства, соответствующего требованиям конфиденциально​сти.
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